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初心者でも安心

exaBase 生成AI

マイテンプレートの作成方法
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マイテンプレートとは

exaBase 生成AIにある複数種類のテンプレート

デフォルト カスタムテンプレート

標準
テンプレート

組織全体
テンプレート

所属
グループ

テンプレート

マイ
テンプレート

テンプレートには複数の種類があり、「マイテンプレート」は個人で自由に
作成・カスタマイズできるテンプレートです

自由にカスタマイズ・新規作成が可能！
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マイテンプレートとは

マイテンプレートの3つのポイント

① 自分だけのテンプレートを自由に作成できる 
普段の業務に合わせた指示やフォーマットを登録して、個人専用のテンプレー
トとして何度でも使えます。

② 毎回同じ品質のアウトプットが安定して得られる
一度作り込んだ指示を保存できるので、使うたびにブレのない結果が得られま
す。

③ 入力項目を設定して、必要な情報だけ入れればOK
毎回変わるキーワードや条件を入力項目として設定できるため、使うときは必
要な情報を入れるだけで済みます。
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ここからはマイテンプレートの

具体的な作成方法をご説明します
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今回作成する完成イメージ

資料作成に関するマイテンプレートを作成していきます

「カテゴリ」
「タイトル」
「プロンプト」
「項目」を
設定していきましょう！

プロンプト

項目

カテゴリ

タイトル
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今回作成する完成イメージ

こんなことができるテンプレートです

・作成したい資料
・完成イメージのニュアンス
・資料の枚数

を入力すると
簡単に資料が作成できる
テンプレートです。 項目

・AI初心者のための入門資料
・新入社員向け会社ルール

・営業向け提案のたたき台
・社内向け：週次報告
「誰に・何を・どうしてほしい資料」か

・新人が安心するような温かい色合い
・優しい／信頼感／フォーマルのトーンで

・構成は結論から提示したい
・忙しくても要点がつかめるように
「トーン・構成・色合い・デザイン」など

・1枚：上長確認用サマリー
・3枚：超要点のみ

・5枚：軽く説明
・8枚：サクッと社内共有
・10枚以上：提案・研修

【作りたい資料】入力例

【資料のイメージ】入力例

【枚数】入力例
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今回作成する完成イメージ

完成品のイメージ

テンプレートの各項目を
入力するだけで、
右図のような資料が出力
されます。

次ページから具体的な
操作手順をご説明しま
す。
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ホーム画面〜テンプレート画面まで

使い方｜新しい会話を押下し、会話を始めましょう
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ホーム画面〜テンプレート画面まで

使い方｜「テンプレート」を押下し、テンプレートを表示しましょう

どちらを選択しても
テンプレート選択画面に遷移できます

下の「テンプレート」を選択した場合
こちらから任意のものを選択
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ホーム画面〜テンプレート画面まで

「テンプレート」が選択できるようになりました

標準：標準で搭載されているテンプレート

組織全体：組織に所属する全ユーザーが利用できるカスタムテンプレート

所属グループ：ユーザーが所属するグループ内で利用するための
カスタムテンプレート

マイテンプレート：個人で利用するために作成できるカスタムテンプレート
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マイテンプレートの作成方法

「マイテンプレート」にカテゴリを作成しましょう

マイテンプレート右の
「+」を
クリックしましょう

マイテンプレート作成初回は
カテゴリの作成が必要です

※「カテゴリ」は、
マイテンプレートを置いてお
く箱を作るイメージです
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マイテンプレートの作成方法

カテゴリの作成

「カテゴリ名」が
入力できるように
なりました
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マイテンプレートの作成方法

カテゴリの作成

「カテゴリ名」に
任意のカテゴリ名を
入力しましょう
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マイテンプレートの作成方法

カテゴリの作成

「作成」を
押下しましょう
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マイテンプレートの作成方法

カテゴリの作成

カテゴリが
作成されました
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マイテンプレートの作成方法

カテゴリの作成

作成したカテゴリ名を
押下してみましょう
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マイテンプレートの作成方法

カテゴリの作成

作成した「カテゴリ」が
表示されました
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マイテンプレートの作成方法

テンプレートの作成

「テンプレート作成」を
押下しましょう
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マイテンプレートの作成方法

テンプレートの作成

テンプレートの作成画
面が表示されました
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マイテンプレートの作成方法

テンプレートの作成

タイトルを
入力しましょう
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マイテンプレートの作成方法

テンプレートの作成

指示文（プロンプト）
を入力しましょう

※今回入力したプロンプトは
次ページで紹介しています
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マイテンプレートの作成方法

テンプレートの作成｜こちらのプロンプトをコピペして入力してみましょう
## 目的
ブラウザの印刷機能を使って紙に出力することを目的とした、パワーポイント風の資料をHTMLで作成してください。

## 入力情報
以下の項目を必ず確認してください：
- **印刷サイズ**：A4横サイズ
{作りたい資料}{資料のイメージ}{枚数}

**# 技術的な必須要件**
1.  **出力形式**：全てのHTMLとCSSを1つのファイルに含めた、完全なHTMLコードを単一のコードブロックで出力してください。そのままファイルに保存してブラウザで開けば、すぐに使用でき
る状態にしてください。
**外部リソースの禁止**:
- @importやLINKタグによる外部スタイルシート・フォントの呼び出しは使用禁止
- ブラウザ標準フォント（Arial, Yu Gothic, Meiryo等）のみを使用
- すべてのCSSは<style>タグ内に記述
- アイコンはUnicode絵文字で代替（例: ）

2.  **印刷対応レイアウト**：
    - 印刷時にレイアウトが絶対に崩れないよう、CSS Gridを主体に堅牢なレイアウトを構築してください（Flexboxは補助的に使用可）。
    - 各スライドは、`<section class="slide">` タグで区切ってください。
    - 各スライド内部は、ヘッダー、メインコンテンツ、フッターのGrid構造（`grid-template-rows: auto 1fr auto;`）を採用してください。

3.  **厳密な印刷CSS設定**：
    - CSSに印刷用設定を必ず含めてください。
    - `@page` ルールで `size: A4 landscape;` と `margin: 0;` を指定してください。
    - `@media print` ブロック内で、背景色・グラデーションが印刷されるよう `print-color-adjust: exact !important;` を全要素に適用してください。
    - 印刷時、スライド間の余白をなくし、各スライドの後に改ページ (`page-break-after: always;`) を挿入してください。ただし、最後のスライドの後には改ページは不要です。

4.  **レイアウト安定化のための厳守事項**：
    - **各スライドはA4横サイズに厳密に固定する** (`height: 210mm; min-height: 210mm; max-height: 210mm;`)。
    - **各スライドの内容が領域を超過しないよう、`overflow: hidden;` を適用する**。
    - **スライド途中での改ページを防ぐため、`page-break-inside: avoid;` を各スライドに適用する**。
    - **ヘッダー（最大30mm）、コンテンツ（残り可変）、フッター（最大10mm）のGrid構造** (`grid-template-rows: 30mm 1fr 10mm;`) を厳守し、パディングやマージン、ギャップは最小限
（**12mm以下**）に抑えること。

次のスライドにも
続きます
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マイテンプレートの作成方法

テンプレートの作成｜こちらのプロンプトをコピペして入力してみましょう

- **コンテンツ量と表示の最適化**：
        - スライド領域に収まらないテキストは、**文字数を減らす、表現を簡潔にする、またはフォントサイズを小さくする（最小可読サイズまで）ことで調整する**。
        - **テキストが途中で切れて読めなくなる事態は避けること**。もし調整が困難な場合でも、`overflow: hidden;̀  や `text-overflow: ellipsis;` で安易に隠すのではなく、内容の調整を優先すること。
        - 個々のテキスト要素（`h2 ,̀ ̀ p ,̀ l̀i` など）に直接 `max-height` や `overflow: hidden` を適用せず、親コンテナで高さを管理すること。

### デザイン要件
- 入力された「資料のイメージ」を反映
- 可読性と保守性を重視
- パワーポイントのようなプロフェッショナルな見た目
- 背景色・グラデーション・影などを活用

### 印刷時の背景色対応
- すべての背景色・グラデーションに`!important`を付与
- 印刷時専用のスタイルを`@media print`内に定義

### 出力形式
完全なHTMLコードを1つのコードブロックで出力してください。
そのまま.htmlファイルとして保存・印刷できる状態にしてください。
**外部リソースの禁止**:
- @importやLINKタグによる外部スタイルシート・フォントの呼び出しは使用禁止
- ブラウザ標準フォント（Arial, Yu Gothic, Meiryo等）のみを使用
- すべてのCSSは<style>タグ内に記述
- アイコンはUnicode絵文字で代替（例: ）

### 品質基準
- ブラウザ印刷プレビューで各スライドが正確に1ページずつ表示される。
- **スライド間の重なり、テキストの途切れ、読めない文字が一切発生しないこと**。
- 背景色・グラデーションが印刷時にも表示される。
- 指定用紙サイズに最適化されたレイアウト。
- 実際のパワーポイント資料と同等の品質。

### 注意点
- 入力情報が不足している場合は必ず確認してください。
- 内容は具体的で実用的なものにしてください。
- レスポンシブデザインよりも印刷対応を優先してください。
- **数式環境のLaTeX記号（$$）は使用しないでください**。

前のスライドから
続きます
スペースを空けず
貼り付けましょう
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赤枠の部分を作ります

マイテンプレートの作成方法

テンプレートの作成

下にスクロールし、
使用時に入力する項目を
設定しましょう
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マイテンプレートの作成方法

テンプレートの作成

複数の項目を設定したい
ときは
「＋追加」ボタンで
入力欄を追加しましょう
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マイテンプレートの作成方法

テンプレートの作成

入力欄が追加されました
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マイテンプレートの作成方法

テンプレートの作成

項目の順序を
変えたいときは、
赤枠の中の点を
ドラッグ＆ドロップで
移動できます
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マイテンプレートの作成方法

テンプレートの作成

不要な項目を
削除したい時は
赤枠の中のごみ箱マーク
をクリックすると
削除できます
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マイテンプレートの作成方法

テンプレートの作成

すべての項目を入力後
「作成する」ボタンを
押下しましょう
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マイテンプレートの作成方法

テンプレートの作成

テンプレートが
作成されました
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作成したマイテンプレートを

使用してみましょう！
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マイテンプレートの作成方法

テンプレートの確認

作成したマイテンプレー
ト（例：資料作成フォー
マットテンプレート）を
クリックすると、
該当のテンプレートの入
力項目が表示されます
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マイテンプレートの作成方法

テンプレートの確認

実際に入力して
出力を確認しましょう
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マイテンプレートの作成方法

テンプレートの確認

入力後、
「決定する」ボタンを押
下すると実行されます。



|  35Publ ic ©︎ Copyright  ExaWizards Inc.  All Rights Reserve d.

マイテンプレートの作成方法

テンプレートの確認

会話画面に遷移し、
資料が出力されました



|  36Publ ic ©︎ Copyright  ExaWizards Inc.  All Rights Reserve d.

マイテンプレートの作成方法

いつでも編集・修正が可能です

「編集する」ボタンから
内容を修正することが
できます
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マイテンプレートの作成方法

カテゴリ名の編集・削除も可能です

赤枠の中の点をクリック
し、編集／削除を
選択しましょう
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マイテンプレートの作成方法は以上です
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【参考】続いて、テンプレートに設定する

指示文（プロンプト）の作り方もご紹介します
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マイテンプレート作成時における指示文（プロンプト）の作成方法

指示文（プロンプト）に何を入力すればいいかわからない…を解決します

赤枠で囲んだ
「プロンプト」の欄に
入力する指示文の
作成をします
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① 既存のテンプレートをコピーし
それをもとに編集する方法

② 「カスタムテンプレート作成用」テンプレートに
作成してもらう方法

③ 自身で作成したプロンプトをテンプレートで
ブラッシュアップする方法

ここからは以下の3つの方法をご説明します
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①既存のテンプレートをコピーし

それをもとに編集する方法
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プロンプトの作成方法  ①

既存のテンプレートをコピーしそれをもとに編集する

任意のテンプレートを開
きましょう

例では
標準テンプレート
＞発表準備・会議資料作成
＞パワポデザインイメージ生成
を開いています
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プロンプトの作成方法 ①

既存のテンプレートをコピーしそれをもとに編集する

下にスクロールし、
プロンプト全文を
開きましょう
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プロンプトの作成方法 ①

既存のテンプレートをコピーしそれをもとに編集する

「コピー」を押下

※プロンプトの
全文がコピーされます
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プロンプトの作成方法 ①

既存のテンプレートをコピーしそれをもとに編集する

テンプレート作成の
プロンプト欄に貼り付け
ましょう
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プロンプトの作成方法  ①

既存のテンプレートをコピーしそれをもとに編集する

画面赤枠で囲ったように
「不明な項目」が表示さ
れるので、
該当箇所を削除

※プロンプトの｛ ｝の部分です
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プロンプトの作成方法  ①

既存のテンプレートをコピーしそれをもとに編集する

削除すると
「不明な項目」の表示が
なくなりました



|  49Publ ic ©︎ Copyright  ExaWizards Inc.  All Rights Reserve d.

プロンプトの作成方法 ①

既存のテンプレートをコピーしそれをもとに編集する

プロンプトの内容を
ご自身の出力したい
内容に合わせて
調整しましょう

※右下の斜線をドラッグし
入力欄のサイズを変更可能
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②「カスタムテンプレート作成用」

テンプレートに作成してもらう方法
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プロンプトの作成方法  ②

プロンプト作成テンプレートに作成してもらう

テンプレートの検索画
面で「プロンプト」と
検索すると
複数のテンプレートが
表示されます
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プロンプトの作成方法  ②

プロンプト作成テンプレートに作成してもらう

「プロンプトのカスタ
ムテンプレート生成」
を選択しましょう

https://gai.exabase.ai/conversation?templateUuid=a471798c-58f2-441d-a26d-341b6986b723
https://gai.exabase.ai/conversation?templateUuid=a471798c-58f2-441d-a26d-341b6986b723
https://gai.exabase.ai/conversation?templateUuid=a471798c-58f2-441d-a26d-341b6986b723
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プロンプトの作成方法 ②

プロンプト作成テンプレートに作成してもらう

入力欄の内容を確認し、
テンプレート化したい
タスクを入力してみま
しょう
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プロンプトの作成方法 ②

プロンプト作成テンプレートに作成してもらう

すべて入力できたら
「決定する」を
押下しましょう
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プロンプトの作成方法 ②

プロンプト作成テンプレートに作成してもらう

回答が出力されました

タイトル

プロンプト

項目
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プロンプトの作成方法  ②

プロンプト作成テンプレートに作成してもらう

出力された回答をテンプレート作成画面にコピペしていきましょう
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③自身で作成したプロンプトを

テンプレートでブラッシュアップする方法
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プロンプトの作成方法 ③

プロンプト作成テンプレートに改善してもらう

テンプレートの検索画
面で「プロンプト」と
検索すると
複数のテンプレートが
表示されます
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プロンプトの作成方法  ③

プロンプト作成テンプレートに改善してもらう

「プロンプト最適化ア
ドバイザー」を
選択しましょう

https://gai.exabase.ai/conversation?templateUuid=5c617bbf-c525-484d-baaa-4bf723819ac2
https://gai.exabase.ai/conversation?templateUuid=5c617bbf-c525-484d-baaa-4bf723819ac2
https://gai.exabase.ai/conversation?templateUuid=5c617bbf-c525-484d-baaa-4bf723819ac2
https://gai.exabase.ai/conversation?templateUuid=5c617bbf-c525-484d-baaa-4bf723819ac2
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プロンプトの作成方法  ③

プロンプト作成テンプレートに改善してもらう

ご自身で作成した
プロンプトを入力し、
「決定する」を押下
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プロンプトの作成方法 ③

プロンプト作成テンプレートに改善してもらう

回答が出力されました
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プロンプトの作成方法 ③

プロンプト作成テンプレートに改善してもらう

出力された回答をテンプレート作成画面にコピペしていきましょう

タイトルは任意のもの設定しましょう

項目は任意のものを設定しましょう
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テンプレートに設定する

指示文（プロンプト）の

3つの作成方法の説明は以上です
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マイテンプレートの作成方法

まとめ

自分の業務にぴったりの「型」をあなた自身で作成できます。
ぜひマイテンプレートを作成してみてください。

手軽に作成

普段の業務で使っている指示
をそのまま登録するだけで

完成します

自由に設計

入力項目を自分で決められる
ので業務に合った形に
カスタマイズできます

何度も試せる

作成後もいつでも編集が可能
自分好みに

カスタマイズしましょう
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